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Yasama organını ve görevlerini açıklar. 3 3 2 2 2      

 Yürütme organını ve görevlerini açıklar. 3 2 2 2 3  

 Yargı organını ve görevlerini açıklar. 2 2 2 3 3  

 Yargı teşkilatını açıklar. 2 2 3 2 1 2 1 2 1 2

 Yargı bilişim sistemlerini kullanır.  1 1 1 1 2 2 1 1 3

 Konuşma ve yazı dilini açıklar. 2 3 2 3 1

 Hukuk dili ve hukuk dilinin tarihsel gelişimini açıklar. 2 2 3 2 3

 Dilekçe yazar. 2 2 2 3 1

D
ev

le
tin

 T
em

el
 

O
rg

an
la

rı
H

uk
uk

 D
ili

9. Sınıf Hukuk Dili Terminolojisi Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı ( 
ÜNİTE) Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Gelen evrak işlemlerini yapar. 2 3 2 2 2

Gelen evrakın dağıtım ve dolaşım sürecini açıklar. 2 2 3 2 2

Gelen evrakın bilgisayarla ve elle kaydını yapar. 2 2 2 2 2

Gelen evrak kayıt defterlerini kullanır. 2 1 1 1 2

Giden evrak işlem sürecini açıklar. 2 2 2 3 2 1 2 2 3 2

Giden evrakın dağıtım ve dolaşım sürecini açıklar. 2 3 1 2 2

Giden evrakın bilgisayarla ve elle kaydını yapar. 3 1 1 2 3

Giden evrak kayıt defterlerini kullanır. 2 1 4 2 2

Elektronik imza ve sertifika kullanır. 2 3 2 1 1

E
vr

ak
 T

ak
ip

 İş
le

m
le

ri

10. Sınıf Hukuki Dosyalama ve Evrak İşlemleri Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı  ( 
ÜNİTE) Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Medeni usul hukukunun konusunu, amacını ve kaynaklarını 
açıklar 2 2 1 1 1

Yargılama faaliyetinin niteliği ve süjelerini açıklar 1 1 1 1 1

Mahkemelerin görev ve yetkilerini açıklar 2 1 2 2 2

Davada taraflar ve yargılamaya katılan üçüncü kişileri açıklar 1 1 1 1 2

Davanın aşamaları, türleri ile dava şartlarını açıklar 1 1 1 1 1 1 1
 Davanın açılması ile dilekçeler teatisi (dilekçelerin karşılıklı 
verilmesi veya bunlar için öngörülen sürelerin geçmesi) ve ön 
inceleme kavramlarını açıklar

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

 Davanın açılışı ve sona ermesine kadar devam eden süreci 
açıklar. 2 3 3 3 2 1 1 1 1 1

Kanun Yollarını açıklar. 2 2 1 1 1

Geçici hukukuki koruma tedbirlerini açıklar. 1 2 1 1 1

Veraset ve velayet evrak işlemlerini yapar. 2 2 2 2 1

Vasi, kayyum tayini evrak işlemlerini yapar. 1 1 2 2 3

Tereke ve izale-i şuyû evrak işlemlerini yapar. 1 1 1 2 2

İzale-i şüyu evrak işlemlerini yapar.

Disiplin cezası kararı evrak işlemlerini yapar.

Disiplin cezası tutuklama evrak işlemlerini yapar.D
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10. Sınıf Medeni Hukuk ve Hukuk Usulü Uygulamaları Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı  ( 
ÜNİTE) Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Özlük dosyası iş ve işlemlerini yapar. 4 3 4 3 3 1

Personel terfi ve intibak işlemlerini açıklar, örnek derece ve 
kademe terfi yükselme formu onay örneği hazırlar. 4 3 3 5 4 1 1 1 1 1

Personel sicil ve kadro işlemlerini açıklar 2 4 3 2 3 1 1 1 1 1

Personel ödül ve disiplin işlemlerini yapar. 1 1 2 2 2

İzin işlemlerini açıklar (yıllık izin, mazeret izinleri, ücretsiz izin, 
askerlik izni vb.). ‘Personel izin kâğıdı’ örneği hazırlar. 2 2 2 1 2

Emeklilik İşlemlerine ilişkin süre, başvuru ve emeklilik hâllerini 
(yaş haddinden, re’sen, zorunlu, malulen vd.) işlemleri açıklar.

2 2 3 3 1

Adli nöbet iş ve işlemlerini açıklar. 3 2 1 2 3

Nöbetçi personel iş ve işlemlerini yapar
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10. Sınıf Personel Hukuku Uygulamaları Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı  ( 
ÜNİTE) Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Ceza muhakemesi hukuku kavramlarını açıklar. 4 5 5 4 3      

Ceza muhakemesi hukuku ile ilgili işlemleri yapar. 4 5 3 3 4      

Tutuklu ve hükümlü psikolojisini açıklar. 2 2 3 3 4 5 5 4 3

Halkla ilişkiler yaklaşımlarını kavrar. 4 4 3 3 4

İletişim sürecini bilerek etkili iletişim kurar. 2 1 2 3 3
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11. Sınıf Ceza Hukuku Uygulamaları Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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İddianame işlemlerini yapar. 2 1 1 1 1      

Kamu davası açılış işlemlerini yapar. 2 2 1 2 2

Mahkeme kararlarının infazını yapar. 2 2 2 2 1

Ceza infaz kurumu karar işlemlerini yapar. 1 2 2 2 2

Ceza infaz kurumu idari yazışmalarını yapar. 1 1 2 1 1

İnfazın yerine getirilmesine ilişkin yazışma ve işlemleri yapar. 1 1 1 1 1

Ceza infaz kurumu ve infaz bürosu ile ilgili evrak işlemlerini yapar. 1 1 1 1 2

Ceza infaz kurumu ve infaz bürosu ile ilgili idari yazışmaları yapar. 1 1 1 2 2

Defterler ve defter ekran kayıtlarına ilişkin iş ve işlemleri yapar. 1 1 2 1 1

İç muhabere işlemlerini yapar. 1 1 2 1 1

Dış muhabere işlemleri yapar. 2 2 1 2 1

Bakanlık muhabere işlemlerini yapar. 2 2 1 2 2

Muhabere posta işlemlerini yapar. 2 1 1 1 1

  1 2 1 1 2

İd
di

an
am

e 
ve

 
K

am
u 

D
av

as
ı 

A
çı

lış
 

İş
le

m
le

ri

C
ez

a 
İn

fa
z 

K
ur

um
u 

K
ar

ar
 

ve
 İn

fa
z 

İş
le

m
le

ri

C
ez

a 
İn

fa
z 

K
ur

um
u 

K
ât

ip
lik

 
İş

le
m

le
ri

C
um

hu
riy

et
 B

aş
sa

vc
ılı

ğı
 

D
ef

te
r, 

Ek
ra

n 
K

ay
ıt,

 K
ar

to
n 

ve
 

M
uh

ab
er

e 
İş

le
m

le
ri

11. Sınıf Cumhuriyet Başsavcılığı Kalem Hizmetleri Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı ( 
ÜNİTE) Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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İdarenin varlıklarını ve borçlarını açıklar. 2 2 1 1 1 1    1

Adli ve idari kolluğu açıklar. 2 2 2 2 2 1 2 2 2 1

İdare hukukunu açıklar. 2 3 3 3 3 2 3 2 2 3

İdari işlemler ve UYAP uygulamalarını açıklayıp idarenin denetlenmesi 
işlemlerini açıklayarak örnek evrakları hazırlar. 2 2 1 2 3 2 2 3 2 3

İdari yargıyı açıklar. 2 1 3 4 3 4 3 3 4 2
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11. Sınıf İdare Hukuku Uygulamaları Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı ( 
ÜNİTE) Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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İdare ve vergi mahkemeleri iş ve işlemlerini yapar. 2 1 1 2 2

Harç tevzi vezne işlemlerini yapar. 1 1 2 2 2

Dilekçelerin incelenmesi ve tetkiki işlemlerini yapar. 1 2 2 1 1

İdari dava ve tebligat işlemlerini yapar. 2 2 2 1 1

Karar işlemlerini yapar. 2 1 1 2 1

İdare ve vergi mahkemelerin de tutulması gereken kayıtları tutar. 1 1 1 1 2

Takip hukuku ve icra daireleri işlemlerini açıklar. 1 2 2 1 1 1 2 1 2 1

Takip işlemlerini yapar. 1 1 2 2 1

İcra dairesi defter ve ekranları kayıt işlemlerini yapar. 2 2 2 1 1

İflas dairesi işlemlerini açıklar. 2 2 1 1 2

İstatistik ve yılsonu raporları ile ilgili kavramlara ait iş ve işlemleri yapar. 2 2 1 2 3

Dosya raporlama işlemlerini yapar. 1 1 3 2 2
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11. Sınıf Kalem Hizmetleri Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Öğrenme Alanı Kazanımlar

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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